
 

 

 

 

 

 

 

 تعيين وتعويض المدير التنفيذي  ألية

 نمية الأهلية بالذيبيةمعية التبج
 هـ 17/01/1444بتاريخ  1تم تجديد اعتماده في محضر اجتماع الجمعية رقم 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



o لموظيفةعاًوصف

جمٝعٚي٘الخيرٟالجُع١ْٝؾاطاتجمٝععٔالأٍٚايتٓؿٝشٟالمغ٦ٍٛالجُع١َٝزٜضٜعز

أٖزافيحكلٚاْغٝابٝت٘ بماايعٌُعيرسغٔإيطُي٘الإراص٠لدًػيخٛلهاايتيايصلاسٝات

ايزا٥ُينالجُع١ٝجمٝع َٛظؿٞع٢ًايهاٌَالإؽضافٚيًُزٜض .ٚايبعٝز٠ايكضٜب١الجُع١ٝ

فيًْٜٛ٘لمٔصلاسٝات٘بعضي٘ تؿٜٛضإٔنُاالمعتُزايٛظٝؿٞيًتٛصٝـطبكاب٘ٚالمضتبطين

بمذًػالجُع١ٝعاَّزٜضٜٚضتبط .ؾ٘ٚيحكل أٖزاالجُع١َٝصًش١يخزّبماالإراصٟايغًِ

.يحزرٙ المجًػايشٟبايعطٛأَٚباؽض٠الإراص٠

o والمضؤولياتالواجبات

 َٚغؤٚيٝات٘اختصاصات٘فيايزاخ١ًالإراص٠لدًػقضاصاتٚتٓؿٝشَتابع١. 

 لمٓاقؾتٗاايتٓؿٝش١ٜايًذ١ٓإلىٚصؾعٗاالجُع١ٝيٓؾاطاتايعا١َٚايغٝاعاتالخططاقتراح

.الإراص٠لدًػع٢ًيعضضٗاٝزًاتمٗ

 ي٘المتبرعينعزرٚطٜار٠الجُع١َٝٛاصريت١ُٝٓايضا١َٝٚايغٝاعاتالخططاقتراح. 

 بأٖزافٚالمحغٓينٚالأعُاٍالماٍصداٍلدتُعتٛع١ٝإلىايضا١َٝٚالأؾهاصالخططاقتراح

.ٚإلزاطاتْ٘ٚؾاطات٘الجُع١ٝ

 تؿعٌٝتعترضايتيايعكباتٚإطاي١الجُع١ٝأعُاٍٜٛضتطإلىايضا١َٝٚايغٝاعاتالخططاقتراح

.المضغٛبايٛد٘ع٢ًْؾاطات٘

 ٚخزَات٘الجُع١ٝبٓؾاطاتايعلاق١ساتالحه١َٝٛالجٗاتَعايتٓغٝل. 

 الأخض٣الخير١ٜالجٗاتَعالجُع١ْٝؾاطاتتهاٌَإلىايضا١َٝٚايغٝاعاتالخططاقتراح

.يًُٛاصرٚتضؽٝزا١ٝيلاطرٚادتؿارٜاايغاس١فيايعا١ًَ

 ٚتبارٍٚالمحغٓينيًُشتادينؽا١ًَبٝاْاتيكاعز٠َتها١ًَخط١ٚضعع٢ًالإؽضاف

.الأخض٣الخير١ٜالجٗاتَعَعًَٛاتِٗ

 ٌٝخط١ َعتُز٠ضُٔٚايبعٝز٠ايكضٜب١أٖزاؾ٘يحكلبماالجُع١َٝٛاصرناؾ١ٚاعتجُاصتؿع

.الإراص٠لدًػَٔ

 ٚبماٚاْغٝابٝت٘،ايعٌَُصًش١يحكلبماالمعتُز٠ٚالماي١ٝراص١ٜالإٚايًٛا٥حايكٛاعزتطبٝل

.الجُع١ٝفيايعاًَيناْطباطٜهؿٌ

 َٚعالج١َٛاصرٙٚت١ُٝٓالجُع١ٝفيايعٌُيتطٜٛضايلاط١َايزصاعاتَٛضٛعاتاقتراح

.َؾهلات٘

 الإراص٠لمجًػايلاط١َٚايغ١ٜٛٓايزٚص١ٜايتكاصٜضصؾع. 

 ٚإْؿاقٗاتأَٝٓٗاٚطضميًذُع١ٝالمكترس١ايغ١ٜٛٓٛاط١ْالمَؾضٚعفيالمؾاصن١. 

 بالجُع١ٝايٛظٝؿ١ٝٚايترقٝاتايتعٝٝٓاتلجإص٥اع١. 

 َِٜٛباؽض٠ب٘ٚالمضتبطينايٛظٝؿٞايغًِفيي٘ايتايينايعاًَينأرا٤تك. 



 

 

 الجُع١ٝ في ايعاًَين أرا٤ يتطٜٛض ايتزصٜب١ٝ يلاستٝادات ايتٓؿٝش١ٜ الخطط اقتراح.  

 ّايتٓؿٝش١ٜ ٚايًذ١ٓ الإراص٠ لدًػ َٔ َٗاّ َٔ إيٝ٘ ُٜغٓز بما ايكٝا  

o الوظيفة شغن شزوط   

 ٌٖايعا١َ الإراص٠ أٚ أعُاٍ إراص٠ لداٍ في ٜهٕٛ إٔ ٜٚؿطٌ َٓاعب داَعٞ َؤ.  

 الخيرٟ ايعٌُ لدالات في عٓٛات ٥ عٔ تكٌ لا خبر٠.  

 ّالآت١ٝ المجالات في تزصٜب١ٝ رٚصات سطٛص إتما :  

 .ٚايكٝار١ٜ الإراص١ٜ المٗاصات ١تُٓٝ -

 .الجُاعٞ ايعٌُ َٗاصات ت١ُٝٓ -

 .المحاعبين يػير المايٞ ٚايتشًٌٝ المحاعب١ -

 .ايعُلا٤ ٚدشب الحزٜح ايتغٜٛل أعايٝب -

 .الآيٞ الحاعب َع ايتعاٌَ في رٚص٠ -

o  المهاً المٍاطة به الصلاحيات الآتية إنجازلمىذيز التٍفيذي في صبين :  

أعُاٍ خاص١ بٗا أٚ سطٛص َٓاعبات أٚ يكا٤ات أٚ طٜاصات اٚ رٚصات أٚ  لإْٗا٤بٞ الجُع١ٝ اْتزاب َٓغٛ -1

غيرٖا ٚسغب َا تكتطٝ٘ َصًش١ ايعٌُ ٚبما لا ٜتذاٚط ؽٗضا في ايغ١ٓ ع٢ً ألا تظٜز الأٜاّ المتص١ً 

 . عٔ عؾض٠ أٜاّ

ابع١ أعُالهِ ٚايضؾع َتابع١ قضاصات تعٝين المٛاصر ايبؾض١ٜ ايلاط١َ بالجُع١ٝ ٚإعزار عكٛرِٖ َٚت -2

 . بتٛقٝع ايعكٛر ٚإيػا٥ٗا ٚقبٍٛ الاعتكالات يلاعتُار الإراص٠لمجًػ 

 . اعتُار تكاصٜض الأرا٤ -3

تٓؿٝش جمٝع ايبراَر ٚالأْؾط١ ع٢ً َغت٣ٛ الجُع١ٝ ٚؾل الخطط يًُزٜض تهًٝـ المٛظؿين ي -4

 . المعتُز٠

 . اعتُار إداطات َٓغٛبٞ الجُع١ٝ ناؾ١ بعز َٛاؾك١ لدًػ الإراص٠ -5

 . تؿٜٛض صلاسٝات صؤعا٤ الأقغاّ ٚؾل ايصلاسٝات المُٓٛس١ ي٘ -6

 .تطبٝل َٛار لا٥ش١ تٓعِٝ ايعٌُ بالجُع١ٝ المعتُز٠ َٔ لدًػ الإراص٠ -7

 

o علاقات العىن : 

  . الجُع١ٝ إراص٠َعا١ًَ المزٜض بؾهٌ لا٥ل َٔ قبٌ لدًػ   -1

(  2ٚؾل َا ْصت عًٝ٘ ايؿكض٠ )  سكٛق٘ رٕٚ المغاؼ بأدضٙ  إعطا٤ المزٜض ايٛقت ايهافي ايلاطّ لمُاصع١ -2

  . َٔ ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟ 61َٔ المار٠ 

  . َٔ ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟ 62تمهين المزٜض َٔ أرا٤ عًُ٘ في ايٛقت المحزر ٚؾل َا دا٤ في المار٠  -3



 

 

يجب ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ تٓؿٝش ناؾ١ ايتعًُٝات ٚالأٚاَض ايصارص٠ َٔ صؤعا٥٘ ع٢ً ايٛد٘  -4

ٔ في ٖشٙ ايتعًُٝات َا يخايـ ايٓعاّ أٚ ايعكز أٚ الآراب ايعا١َ أٚ ٜعضض٘ الأنٌُ َا لم ٜه

   .يًدطض

ْعِ َٚٛاعٝز ايعٌُ ٜٚكصز بشيو المحاؾع١ ع٢ً ْعِ َٚٛاعٝز  استراّيجب ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ  -5

   .ايعٌُ الحاي١ٝ ٚالمغتكب١ًٝ

ٛقٗا يز٣ ايػير ٚخاص١ يجب ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ المحاؾع١ ع٢ً أَٛاٍ ٚممتًهات الجُع١ٝ ٚسك -6

   .تًو المغ١ًُ إيٝ٘ ٚايتي ٜغتدزَٗا في عًُ٘

   .أٟ عٌُ أخض إلا بأسٕ نتابٞ َٔ صاسب ايصلاس١ٝٚ لا يجٛط يًُزٜض الجُع بين ايعٌُ بالجُع١ٝ -7

ٜتعين ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ المحاؾع١ ع٢ً أعضاص ايعٌُ ٚع٢ً المعًَٛات ايتي قز تصٌ إيٝ٘ عهِ  -8

  . ن٘ الخز١َ، ٚخاص١ تًو ايتي َٔ ؽأْٗا الإضضاص بمصالح الجُع١ٝٚظٝؿت٘ ست٢ بعز تض

ع٢ً المزٜض ألا ٜغتػٌ ٚظٝؿت٘ أٚ علاقات٘ في ؼكٝل أ١ٜ َهاعب ؽدص١ٝ َار١ٜ ناْت أّ  -9

   .َع١ٜٛٓ

o المذيز التٍفيذي: آلية توظيف 

الأَين تؾهٌٝ لج١ٓ إعزار َعاٜير اختٝاص ٚتضؽٝح َزٜض الجُع١ٝ بض٥اع١ ص٥ٝػ لدًػ الإراص٠ أٚ  -1

  .َٔ أعطا٤ لدًػ الإراص٠ ٚالاعتعا١ْ بأٌٖ الاختصاص 3ايعاّ ٚعط١ٜٛ 

الايهترْٚٞ َع   َٚٛقع الجُع١ٝ  الإعلإ عبر ٚعا٥ٌ ايتٛاصٌ الادتُاعٞ الخاص١ بالجُع١ٝ -2

  .إٜطاح ايؾضٚط ٚالمظاٜا يًٛظٝؿ١

  .ؼزٜز ؾتر٠ الإعلإ طَٓٝاً -3

عٔ المؤٖلات  ايغير ايشات١ٝ يًُتكزَين ٚصٛصٗا ب اًَضؾك المزٜضاعتكباٍ طًبات ايتكزّ يٛظٝؿ١  -4

عبر ايع١ًُٝ ٚايؾٗارات الم١ٝٓٗ ٚؽٗارات الخبر٠ ٚايٛثا٥ل المعظط٠ يًُٗاصات ٚايكزصات ايكٝار١ٜ 

  يمٌٝ ؾكط .الإ

 .ُٜضعٌ لمكزّ ايطًب إؽعاص ايهترْٚٞ ٜؿٝز ٚصٍٛ طًب٘ -5

  .المؾه١ً ؼزٜز َٛعز المكاب١ً ٚإدضا٤ الاختباصات المك١ٓٓ َٔ قبٌ ايًذ١ٓ -6

  .ؾضط ايٓتا٥ر ٚإعلاْٗا -7

  .الجُع١ٝ إراص٠لدًػ َٔ  إراصٟاعتُار تضؽٝش٘ بكضاص  -8

   سغب ايٓعاّ. ٘ يًٛطاص٠ يًُٛاؾك١شصؾع َصٛغات تضؽٝ -9

 تغذٌٝ المزٜض في ْعاّ ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ بعز سصٛي٘ ع٢ً َٛاؾك١ ايٛطاص٠ ع٢ً ايتعٝين . -10

ؾترات الإداطات ؾُٝا عزا  َٓٗا ٗا ثلاث١ أؽٗض ٚلا ؼتغبيؿتر٠ اختباص َزت  يخطع المزٜض ايتٓؿٝشٟ -11

ٟ غٝاب آخض باعتجٓا٤ أٜاّ ايضاس١ الأعبٛع١ٝ إسا ٚقعت خلاٍ ؾتر٠ الاختباص ٚتبزأ أإداطات الأعٝار أٚ 

َز٠ الاختباص َٔ تاصٜذ َباؽض٠ ايعٌُ ايؿع١ًٝ ؾإسا لم ٜجبت صلاس١ٝ المٛظـ أثٓا٤ ٖشٙ المز٠ يجٛط 

( 54.53ا َٔ داْب الجُع١ٝ رٕٚ أٟ تعٜٛض أٚ َهاؾأ٠ في ْطام سهِ المار٠ )إْٗا٤ خزَت٘ خلاله



 

 

َٔ ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟ ٚعٓز ثبٛت صلاسٝت٘ يًعٌُ ؼتغب ؾتر٠ ايتذضب١ ضُٔ َز٠ الخز١َ في 

  .الجُع١ٝ

o  :  تحذيذ التعويضات المالية لمىذيز 

 :الأجور أولا : 

ي٘ بايع١ًُ ايغعٛر١ٜ طبكاً يلأسهاّ ايٛاصر٠  ٚنٌ َبًؼ َغتشل  يجب رؾع أدض المزٜض ايتٓؿٝشٟ  -1

  .  َٔ ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟينبالمار٠ تغع

ُٜصضف في ْٗا١ٜ نٌ ؽٗض  اعتباصاٜغتشل المزٜض ايتٓؿٝشٟ صاتب٘   -2 َٔ تاصٜذ َباؽضت٘ ايعٌُ ؾعلًا ٚ

  . َٝلارٟ

ٖٞ في عٗزت٘  في ؾكز أٚ إتلاف أٚ تزَير آلات تمتًهٗا الجُع١ٝ أٚ  المزٜض ايتٓؿٝشٟ  إسا تغبب -3

أٚ لرايؿت٘ تعًُٝات صاسب ايصلاس١ٝ ٚلم ٜهٔ ْتٝذ١ لخطأ  ٘ٚنإ سيو ْاؽ٦اً عٔ خطأ َٓ

 ينٚايتغع ٠ايػير أٚ ْاؽ٦اً عٔ ق٠ٛ قاٖض٠ ، داط يًذُع١ٝ إٔ تكتطع َٔ أدضٙ ٚؾل َا دا٤ بالمار٠ ايٛاسز

  . َٔ ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟ

يكا٤ سكٛم خاص١ رٕٚ َٛاؾك١ خط١ٝ َٓ٘ ، إلا في   ٟالمزٜض ايتٓؿٝش  لا يجٛط سغِ أٟ َبًؼ َٔ أدٛص -4

  .  َٔ ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟينالحالات ايٛاصر٠ بالمار٠ ايجا١ْٝ ٚايتغع

  المزٜض ايتٓؿٝشٟ  إٔ تظٜز ْغب١ المبايؼ المحغ١َٛ ع٢ً ْصـ أدض –في جمٝع الأسٛاٍ  –لا يجٛط  -5

َهإ ايظٜار٠ في الحغِ ع٢ً تًو المغتشل ، َا لم ٜجبت يز٣ ١٦ٖٝ تغ١ٜٛ الخلاؾات ايعُاي١ٝ إ

ايٓغب١ ، أٚ ٜجبت يزٜٗا ساد١ المزٜض ايتٓؿٝشٟ إلى أنجض َٔ ْصـ أدضٙ ، ٚفي ٖشٙ الحاي١ الأخير٠ لا 

   أنجض َٔ ثلاث١ أصباع أدضٙ َُٗا نإ الأَض  ُٜعط٢ المزٜض ايتٓؿٝشٟ

(َٔ ْعاّ  97.96.95.94ر ) بالجُع١ٝ َا دا٤ بالمٛا  ُٜضاع٢ عٓز اقتطاع دظ٤ َٔ أدض المزٜض ايتٓؿٝشٟ -6

 ٟ.ايعٌُ ايغعٛر
 :الزواتب ثاٌيا : 

 ( صٜاٍ .  3000) بهايٛصٜٛؼ ايَؤٌٖ ايضاتب الأعاعٞ لحاًَٞ  -1

في ساي١ تعٝين َزٜض بمؤٌٖ اقٌ َٔ المؤٌٖ المطًٛب يًٛظٝؿ١ )بهايٛصٜٛؼ( ؾإْ٘ ٜغتشل  -2

لمؤٌٖ المطًٛب ، ٚفي ( نطبٝع١ عٌُ  ست٢ ٜتٛؾض ا1لرصصات ٚبزلات ٚظٝؿ١ المزٜض في ايؿكض٠ )

 ٖشٙ الحاي١ ٜتِ اعتُار سيو َٔ لدًػ الإراص٠ .

في ساي١ سصٍٛ المزٜض المعين بمؤٌٖ اقٌ َٔ المؤٌٖ المطًٛب يًٛظٝؿ١ ع٢ً َؤٌٖ )بهايٛصٜٛؼ( ٖٚٛ  -3

ع٢ً صأؼ ايعٌُ ؾإْ٘ لا تتػير لرصصات ايٛظٝؿ١ ي٘ ٜٚتِ تكِٝٝ عٓين خزَت٘ عٔ طضٜل لدًػ 

 الإراص٠.

 

 و  :ثالجا : العلا 

ٜؾترط لمٓح ايعلا٠ٚ إٔ ٜهٕٛ قز أَط٢ ع١ٓ ع٢ً ( صٜاٍ ٚ 400ٜغتشل المزٜض علا٠ٚ ع١ٜٛٓ بك١ُٝ ) 

 .تعٝٝٓ٘

 



 

 

  :البـــــذلات رابعا :  

 ( صٜاٍ . 300ٜصضف يًُزٜض بزٍ ْكٌ ؽٗضٟ بمبًؼ )  -1

يعاّ َا في ا %( يلأعظب10%( يًُتظٚز ْٚغب١ )25ْغب١ ) بزٍ عهٔ عز أع٢ً ثلاث١ أؽٗض المزٜضيمٓح  -2

 قغط ؽٗضٟ َع ايضاتب . أعاؼع٢ً  ٜٚصضف لم ٜٛؾض ي٘ ايغهٔ

 :  الاٌتذاب: بذه خاوضا 

% َٔ 5صٜاٍ عٔ ايّٝٛ ايٛاسز أٚ  250يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ المٓتزب راخٌ المًُه١ بزٍ اْتزاب   ُٜصضف  -1

  . أُٜٗا أقٌ صاتب٘ الأعاعٞ ايؾٗضٟ

عٔ ايّٝٛ صٜاٍ  500ضب١ٝ ايغعٛر١ٜ بزٍ اْتزاب يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ المٓتزب خاصز المًُه١ ايع  ُٜصضف -2

  . أُٜٗا أقٌ % َٔ صاتب٘ الأعاعٞ ايؾٗض10ٟايٛاسز أٚ 

   .نِ َٔ المز١ٜٓ ايتي تكع في ْطاقٗا الجُع150١ٝتكٌ َغاؾ١ الاْتزاب عٔ  ألايجب  -3

  ايغٝاس١ٝ.زصد١ اييًُزٜض ايتٓؿٝشٟ الُمٓتزب تشنض٠ عؿض سٖاباً ٚإٜاباً ع٢ً   ُُٜٓح -4

أٚ َطاص بالمز١ٜٓ المٓتزب إيٝٗا المزٜض ٚدب تعٜٛط٘ عٔ تهايٝـ ايٓكٌ  صس١ً د١ّٜٛ تٛؾض عٓز عز -5

ُٜعارٍ ق١ُٝ أقضب َطاص يًُز١ٜٓ الُمٓتزب إيٝٗا   . بما 

  . يجب ع٢ً المزٜض عٓز اُْتزاب٘ تعب١٦ نمٛسز الاْتزاب المعٍُٛ ب٘ يز٣ الجُع١ٝ -6

 صادصا : المكافئات :

ٚدزٙ َٚٛاظبت٘ ٚرصد١ إتكاْ٘  المزٜضتكزٜض لدًػ الإراص٠ يٓؾاط  أعاؼٜهٕٛ َٓح المهاؾآت ع٢ً  

 .ص٥ٝػ المجًػ أٚ ْا٥ب٘يًعٌُ المٓٛط ب٘ ٚإْتاد٘ ٚتؿاْٝ٘ في ايعٌُ ٚسيو بٓا٤ ع٢ً تٛص١ٝ 

 :: التذريب والتأهين صابعا 

  :تٗزف عٝاع١ ايتزصٜب في الجُع١ٝ بصؿ٘ عا١َ إلى َا ًٜٞ -1

لى رصد١ تمهٓ٘ َٔ أرا٤ ٚادبات ايعٌُ ع٢ً أؾطٌ ٚد٘ ٚصؾع نؿا٤ت٘ إ أ ـ صؾع َغت٣ٛ الأرا٤ يز٣ المزٜض

  .ايٛظٝؿ١ٝ

  .ب ـ ت١٦ٝٗ المزٜض لأتباع أعًٛب دزٜز في ايعٌُ أٚ اعتعُاٍ آلات سزٜج١

  .ز ـ َٓصب المزٜض يحتاز ؽػً٘ إلى إعزار ٚ تزصٜب خاص

   .ر ـ ؼغين ٚتطٜٛض ايب١٦ٝ الإراص١ٜ في الجُع١ٝ

 .في المؤعغ١ َٔ خلاٍ تأٌٖٝ المزٜضٖـ ـ تٛطين ايتزصٜب 

ًٜتظّ المزٜض إٔ ٜعٌُ يز٣ الجُع١ٝ ؾتر٠ تعارٍ ؾتر٠ ايتزصٜب أٚ الايتظاّ بضر ناؾ١ َا صضف عًٝ٘   -2

ٚأْؿكت٘ الجُع١ٝ ع٢ً تزصٜب٘ خلاٍ ؾتر٠ ايتزصٜب عٔ المز٠ ايتي لم ٜكطٗا بايعٌُ في الجُع١ٝ بما 

   ٌُ ايغعٛرٟ( َٔ ْعاّ ايع 48لا ٜتعاصض ٚأسهاّ المار٠ ) 

  ٜعتبر ايتزصٜب بايٓغب١ يًُزٜض َٔ ٚادبات ايعٌُ عٛا٤ راخٌ أٚ خاصز أٚقات ايزٚاّ ايضسمٞ  -3

   ٜٚهٕٛ سيو ضُٔ إطاص الخط١ المضع١َٛ َٔ قبٌ صاسب ايصلاس١ٝ بالجُع١ٝ

ٜهٕٛ ايتزصٜب يًُزٜض عٔ طضٜل سطٛص رٚصات تزصٜب١ٝ أٚ ْزٚات َتدصص١ أٚ عٔ طضٜل ايعٌُ  -4

الخبر٠ عٝح ٜهٕٛ ايتزصٜب في أسز الأدٗظ٠ المؤ١ًٖ عٛا٤ في راخٌ المًُه١ أٚ بكصز انتغاب 

   .خاصدٗا



 

 

تؾذع الجُع١ٝ المزٜض ع٢ً ايتشصٌٝ ايعًُٞ ٚايتزصٜب ٚؼؿظٙ ع٢ً سيو ٚتتشٌُ الجُع١ٝ جمٝع   -5

   .المصاصٜـ ايلاط١َ راخٌ المًُه١ أٚ خاصدٗا المتعًك١ بايع١ًُٝ ايتزصٜب١ٝ

ٚ َٔ ٜؿٛض٘ ايًٛا٥ح ايزاخ١ًٝ يتزصٜب المٛظؿين ٚتطٜٛض نؿا٤تِٗ َٚصاصٜـ ٜطع لدًػ الإراص٠ أ  -6

  . ٚبزلات ايتزصٜب

 :صاعات العىن ثاوٍا : 

ؾُٝا لا ٜتعاصض ٚأسهاّ المار٠ ايجا١َٓ ٚايتغعٕٛ َٔ ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟ تهٕٛ أٜاّ ايعٌُ   -1

ٛع١ٝ ٜٚهٕٛ الحز الجُع١ ٚايغبت أٜاّ ايضاس١ الأعب َٜٛٞ خمغ١ أٜاّ في الأعبٛع ٜٚهٕٛ 

عاعات َٜٛٝاً خلاٍ ؽٗض صَطإ  ٢6 ـض إيـبٛع تُدؿـٞ الأعـؾ  عاع١ ( 40 ) الأر٢ْ يغاعات ايعٌُ

  . المباصى يًُغًُين

ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟ يجٛط يصاسب ايصلاس١ٝ ؼزٜز  ٔ( 103.102.101ََع عزّ الإخلاٍ بالمٛار )  -2

  . َصًش١ ايعٌُ بالجُع١ٝ أٚقات بزا١ٜ ْٚٗا١ٜ ايزٚاّ ايضسمٞ ٚؾل َا تكتطٝ٘

ٜتعين ع٢ً المزٜض إٔ يحطض يًعٌُ في غير عاعات ايعٌُ ايضسم١ٝ في ساي١ الاستٝاز إيٝ٘ سغب  -1

 ساد١ ايعٌُ .

يجٛط ايتهًٝـ بايعٌُ خاصز ٚقت ايزٚاّ ٚؾكا يلإستٝادات نُا يجٛط ايتهًٝـ بايعٌُ في أٜاّ  -2

تتطًب٘  ارات في المٝظا١ْٝ ٚبٓا٤ا ع٢ً َاايعطلات الأعبٛع١ٝ ٚالأعٝار ايضسم١ٝ ٚسيو ضُٔ الإعتُ

الجُع١ٝ ايكٛاعز الخاص١ بؾضٚط ايتهًٝـ بايعٌُ  ص٥ٝػ/ ْا٥بَصًش١ ايعٌُ ، ٜٚطع 

 الإضافي ٚؼزٜز عاعات٘ ٚالأٜاّ ايلاط١َ يشيو ثِ ٜعضض ع٢ً لدًػ الإراص٠ لاعتُارٙ .

 :عاعات ايعٌُ الإضاؾ١ٝ -3

 ٜتِ استغاب عاعات ايعٌُ الإضاؾ١ٝ نايتايٞ :

(في أٜاّ ايعٌُ ايضسم١ٝ يمٓح المهًؿٕٛ بايعٌُ الإضافي أدضا إضاؾٝا ٜعارٍ ايضاتب ايعارٟ يًغاعات أ

 . 240( تكغِٝ     1ايتي عًُٗا في اٜاّ ايعٌُ ايضسم١ٝ ٚؼتغب ق١ُٝ أدض ايغاع١ )ايضاتب ايؾٗضٟ * 

( َٔ ايضاتب 1,5عارٍ )أدضا إضاؾٝا ٜ الإضافي(في أٜاّ الإداطات الأعبٛع١ٝ يمٓح المهًؿٕٛ بايعٌُ ب

 . 240( تكغِٝ 1,50ايتي عًُٗا ٚؼغب ق١ُٝ أدض ايغاع١ )ايضاتب ايؾٗضٟ *    ايعارٟ يًغاعات 

( في أٜاّ إداطات الأعٝار يمٓح المهًؿٕٛ بايعٌُ الإضافي أدضا إضاؾٝا ٜعارٍ ضعـ ايضاتب ايعارٟ ز

 . 240( تكغِٝ   2كغِٝ  * يًغاعات ايتي عًُٗا ٚؼتغب ق١ُٝ أدض ايغاع١ )ايضاتب ايؾٗضٟ ت

 1ٚايؿكض٠)  الما١٥ بعز ٚالأٚلى ٚايتغعين ايجا١َٓ المٛاريجٛط يصاسب ايصلاس١ٝ عزّ ايتكٝز بأسهاّ  -4

  :الآت١ٝ الحالات في ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟ َٔ الما١٥ بعز المار٠ ايضابع١ (َٔ

عتعزار يًبٝع بأماإ أعُاٍ الجضر ايغٟٓٛ ، ٚإعزار المٝظا١ْٝ ، ٚايتصؿ١ٝ ،ٚقؿٌ الحغابات ٚالا -5

المزٜض ايتٓؿٝشٟ ع٢ً   لرؿط١ ٚالاعتعزار يًُٛعِ  بؾضط ألا ٜظٜز عزر الأٜاّ ايتي ٜؾػٌ ؾٝٗا

  . ثلاثين َٜٛاً في ايغ١ٓ

إسا نإ ايعٌُ لمٓع ٚقٛع سارخ خطض ، أٚ إصلاح َا ْؾأ عٓ٘ ، أٚ تلافي خغاص٠ لذكك١ لمٛار قاب١ً  -6

  .يًتًـ

  . ١ ضػط عٌُ غير عارٟإسا نإ ايتؾػٌٝ بكصز َٛادٗ -7



 

 

  . الأعٝار ٚالمٛاعِ ٚالمٓاعبات الأخض٣ ٚالأعُاٍ المٛسم١ٝ ايتي ؼزر بكضاص َٔ لدًػ الإراص٠ -8

ٚلا يجٛط في جمٝع الحالات المتكز١َ إٔ تظٜز عاعات ايعٌُ ايؿع١ًٝ ع٢ً عؾض عاعات في ايّٝٛ ،  -ٟ   -9

  . أٚ عتين عاع١ في الأعبٛع

 تاصعا : الإجاسات :

ثلاثٕٛ َٜٛاً ٚتهٕٛ عت١ ٚ َزتٗا  َٝلار١ٜالمزٜض ايتٓؿٝشٟ عٔ نٌ عاّ إداط٠ ع١ٜٛٓ   ٜغتشل  -1

ٚيجٛط ي٘ بعز َٛاؾك١ صاسب ايصلاس١ٝ ػظ١٥ صصٝز إداطت٘ إلى ثلاخ َضات  الإداط٠ َزؾٛع١ الأدض

خلاٍ ايعاّ ايٛاسز عٝح لا تكٌ َز٠ نٌ إداط٠ عٔ خمغ١ أٜاّ َتص١ً نُا يجٛط ي٘ الحصٍٛ 

ضض١ٝ َتكطع١ لا تظٜز َزتٗا عٔ خمغ١ أٜاّ في ايغ١ٓ ع٢ً إٔ ؼتغب َٔ صصٝز ع٢ً إداط٠ ع

إداطت٘ ايغ١ٜٛٓ ٚلا يحل ي٘ ايتُتع بإداطت٘ ايغ١ٜٛٓ إسا لم ٜهٌُ عت١ أؽٗض َتٛاص١ً َٔ تاصٜذ 

 .  َباؽضت٘ ايعٌُ يز٣ الجُع١ٝ

 

ٍ عٓٗا أٚ إٔ ٜتكاض٢ المزٜض ايتٓؿٝشٟ بإداطت٘ في ع١ٓ اعتشكاقٗا ٚلا يجٛط ايٓظٚ  يجب إٔ ٜتُتع  -2

   .بزلًا ْكزٜاً عٛضاً عٔ الحصٍٛ عًٝٗا أثٓا٤ خزَت٘

بمٛاؾك١ صاسب ايصلاس١ٝ إٔ ٜؤدٌ إداطت٘ ايغ١ٜٛٓ أٚ أٜاَاً َٓٗا إلى ايغ١ٓ   يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ -3

  . ايتاي١ٝ

المزٜض ايتٓؿٝشٟ بعز ْٗا١ٜ ع١ٓ إعتشكاقٗا إسا اقتطت ظضٚف   يصاسب ايصلاس١ٝ سل تأدٌٝ إداط٠ -4

عٌُ سيو لمز٠ لا تظٜز ع٢ً تغعين َٜٛاً ؾإسا اقتطت ظضٚف ايعٌُ اعتُضاص ايتأدٌٝ ٚدب الحصٍٛ اي

المزٜض ايتٓؿٝشٟ نتاب١ ع٢ً ألا ٜتعز٣ ايتأدٌٝ ْٗا١ٜ ايغ١ٓ يتاي١ٝ يغ١ٓ اعتشكام   ع٢ً َٛاؾك١

  . الإداط٠

ضى ايعٌُ قبٌ عٔ أٜاّ الإداط٠ المغتشك١ إسا ت  يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ الحل في الحصٍٛ ع٢ً أدض٠ -5

إعتعُاي٘ لها ٚسيو بايٓغب١ إلى المز٠ ايتي لم يحصٌ ع٢ً إداطت٘ عٓٗا نُا ٜغتشل أدض٠ الإداط٠ 

أخض أدض نإ  أعاؼٚيحتغب الأدض ع٢ً  . عٔ أدظا٤ ايغ١ٓ بٓغب١ َا قطاٙ َٓٗا في ايعٌُ

  .عٓز تضى ايعٌُ المزٜضٜتكاضاٙ 

  . عٝار ٚالمٓاعبات ايتي يحزرٖا لدًػ الإراص٠يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ الحل في إداط٠ بأدض ناٌَ في الأ -6

يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ الحل في إداط٠ بأدض لمز٠ ّٜٛ ٚاسز في ساي١ ٚلار٠ َٛيٛر ي٘ ٚثلاث١ أٜاّ لمٓاعب١ طٚاد٘  -7

  . ، أٚ في ساي١ ٚؾا٠ طٚد٘ أٚ أسز أصٛي٘ أٚ ؾضٚع٘ ع٢ً إٔ تُكزّ ايٛثا٥ل المؤٜز٠ يًشالات المؾاص إيٝٗا

يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ الحل في الحصٍٛ ع٢ً إداط٠ بأدض لا تكٌ َزتٗا عٔ عؾض٠ أٜاّ ٚلا تظٜز ع٢ً    -8

خمغ١ عؾض َٜٛاً بما ؾٝٗا إداط٠ عٝز الاضش٢ ٚسيو لأرا٤ ؾضٜط١ الحر لمض٠ ٚاسز٠ طٛاٍ َز٠ خزَت٘ 

ُٜؾترط لإعتشكام ٖشٙ الإداط٠ إٔ ٜهٕٛ المزٜض قز أَط٢ في ايع ٌُ إسا لم ٜهٔ أراٖا َٔ قبٌ ٚ

    يز٣ صاسب ايعٌُ عٓتين َتصًتين ع٢ً الأقٌ

يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ الحاصٌ ع٢ً َٛاؾك١ صاسب ايصلاس١ٝ لإنُاٍ رصاعت٘ بالإْتغاب الحل في    -9

َُعار٠ ؼزر َزتٗا بعزر أٜاّ الإَتشإ ايؿع١ًٝ إَا  إداط٠ بأدض ناٌَ يتأر١ٜ الإَتشإ عٔ ع١ٓ غير 



 

 

الحل في إداط٠ رٕٚ أدض لأرا٤   ًُزٜض ايتٓؿٝشٟإسا نإ الإَتشإ عٔ ع١ٓ َعار٠ ؾٝهٕٛ ي

الإَتشإ ، ٚيصاسب ايصلاس١ٝ إٔ ٜطًب َٔ المٛظـ تكزِٜ ايٛثا٥ل المؤٜز٠ يطًب الإداط٠ ٚنشيو 

َا ٜزٍ ع٢ً أرا٥٘ يلإَتشإ ٚع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ إٔ ٜتكزّ بطًب الإداط٠ قبٌ َٛعزٖا غُغ١ 

ُٜشضّ ُٜؤر الإَتشإ َع عزّ الإخلاٍ  َٔ أدض ٖشٙ  عؾض َٜٛاً ع٢ً الأقٌ ، ٚ الإداط٠ إسا ثبت أْ٘ لم 

  . بالمغا١ً٥ ايتأرٜب١ٝ

يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ ايشٟ ٜجبت َضض٘ الحل في إداط٠ َضض١ٝ بأدض عٔ ايجلاثين َٜٛاً الأٚلى ٚبجلاث١    -10

ز٠ عٛا٤ً أصباع الأدض عٔ ايغتين َٜٛاً ايتاي١ٝ ٚرٕٚ أدض يًجلاثين َٜٛاً ايتي تًٞ سيو خلاٍ ايغ١ٓ ايٛاس

ُٜكصز بايغ١ٓ ايٛاسز٠ ايغ١ٓ ايتي تبزأ َٔ تاصٜذ أٍٚ إداط٠   ناْت ٖشٙ الإداط٠ َتص١ً أّ َتكطع١ ٚ

  . َضض١ٝ

تتذاٚط خمغ١ أٜاّ في ايغ١ٓ تبزأ ببزا١ٜ ايعاّ  الحل في إداط٠ طاص١٥ َزؾٛع١ الأدض يؿتر٠ لاُزٜض يً -11

ْعضا يًعضٚف ايتي ٜكزصٖا ايض٥ٝػ  تبك٢ َٓٗا بٓٗا١ٜ ايعاّ ٚسيو ٚتغكط جمٝعا أٚ َا المٝلارٟ

ٜجبت سادت٘  تكزِٜ َا المزٜضالمض٠ ايٛاسز٠ ٚع٢ً  المباؽض ع٢ً ألا تظٜز تًو الإداط٠ عٔ ثلاث١ أٜاّ في

 تًو الإداط٠ عٓز عٛرت٘ . إلى

ع٢ً ألا يخٌ سيو عك٘ في تأدٌٝ الأٜاّ المتبك١ٝ َٔ  المزٜضيجٛط في سالات ايطضٚص٠ قطع إداط٠  -12

 ايتاي١ٝ ؾكط. إداطت٘ يًغ١ٓ

إٔ   ٜعٌُ يز٣ صاسب عٌُ آخض ؾإسا ثبت إٔأثٓا٤ تمتع٘ بإداطت٘ المٓصٛص عًٝٗا  يًُزٜضيجٛط  لا -13

 قز خايـ سيو ٜتِ تطبٝل َا ٜٓص عًٝ٘ ْعاّ ايعٌُ بٗشا الخصٛص . المزٜض

 ٜغتشل المٛظـ سغب َا ٜٓص عًٝ٘ ْعاّ ايعٌُ إداط٠ َضضٝ٘ ع٢ً ايٛد٘ ايتايٞ : -14

 ٚلى        بأدض ناٌَ .(ايجلاثٕٛ َٜٛا الأأ

 الأدض . أصباع(ايغتٕٛ َٜٛا ايتاي١ٝ          ثلاث١ ب

ناٌَ صصٝزٙ َٔ  سٚبعز سيو تٓعض الإراص٠ في إستُاٍ إعتُضاص المٛظـ أٚ اْٗا٤ خزَات٘ بعز إعتٓؿاز ( 

 الإداطات ايعار١ٜ .

ب١ٝ المدتص١ ايتي ؼزرٖا الإداط٠ المضض١ٝ بٓا٤ا ع٢ً تكضٜض َٔ الج١ٗ ايط ايض٥ٝػ اٚ ْا٥بٜ٘عتُز ر( 

 تكضٜض َٔ ايطبٝب المدتص . الجُع١ٝ بعز تٛقٝع ايهؾـ ايطبي ع٢ً المضٜض ٚإسطاص

 : قواعذ التأديبعاشزا : 

الجظا٤ات ايتأرٜب١ٝ ايتي يجٛط يصاسب ايصلاس١ٝ بالجُع١ٝ تٛقٝعٗا ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ ع٢ً إٔ 

   :تهٕٛ ٚؾل ايتغًغٌ ايتايٞ

 المزٜضالمدايؿ١ ايتي إصتهبٗا  إلىَٔ قبٌ ص٥ٝغ٘ ٜؾاص ؾٝ٘  المزٜضؿٗٞ ٜٛد٘ إلى ايتٓبٝ٘ :ٖٚٛ تشنير ؽ -1

 ٜٚطًب َٓ٘ ايتكٝز بايٓعاّ ٚايكٝاّ بٛادبات٘ ع٢ً ٚد٘ صشٝح .

في ساي١ إصتهاب٘ لرايؿ١ َتطُٔ يؿت ْعضٙ إلى  المزٜض إلىالإْشاص ايهتابٞ : ٖٚٛ نتاب ٜٛد٘  -2

   ساي١ إعتُضاص المدايؿ١ أٚ تهضاصٖا .المدايؿ١ ٚإلى إَهإ تعضض٘ لجظا٤ أؽز في 

ٜتراٚح بين ادض ّٜٛ ناٌَ ٚأدض خمغ١ أٜاّ عٔ المدايؿ١  المزٜضايػضا١َ : ٚتهٕٛ عغِ دظ٤ َٔ أدض  -3

 .ايٛاسز٠ 



 

 

َٔ مماصع١ عًُ٘ َز٠ َٔ ايظَٔ رٕٚ إٔ ٜتكاض٢ عٓٗا  المزٜضالإٜكاف عٔ ايعٌُ رٕٚ أدض : ٖٚٛ َٓع  -4

 خمغ١ أٜاّ . إلىَٔ ّٜٛ أدض أٚ تعٜٛض ٜٚؿضض ٖشا الجظا٤ 

 . الحضَإ َٔ ايعلا٠ٚ أٚ تأدًٝٗا لمز٠ لا تظٜز ع٢ً ع١ٓ َت٢ ناْت َكضص٠ َٔ صاسب ايصلاس١ٝ -5

 . تأدٌٝ ايترق١ٝ َز٠ لا تظٜز ع٢ً ع١ٓ َت٢ ناْت َكضص٠ َٔ صاسب ايصلاس١ٝ -6

رٕٚ إٔ َٔ مماصع١ عًُ٘ َز٠ َٔ ايظَٔ  المزٜضالإٜكاف عٔ ايعٌُ َع الحضَإ َٔ الأدض ٖٚٛ َٓع  -7

 . خمغ١ أٜاّ إلىٜتكاض٢ عٓٗا أدض أٚ تعٜٛض ٜٚؿضض ٖشا الجظا٤ َٔ ّٜٛ 

بغبب إصتهاب٘ لرايؿ١ َٔ المدايؿات  المزٜضايؿصٌ َٔ الخز١َ َع المهاؾأ٠ : ٜٚعتبر إْٗا٤ خز١َ  -8

 . تمٓع صضف ناٌَ المهاؾأ٠ المغتشك١ عٔ َز٠ خزَت٘ سغب ْعاّ ايعٌُ المٓصٛص عًٝٗا لا

دظا٤ً غير ٚاصر في ٖشا ايلا٥ش١ أٚ في ْعاّ   لاس١ٝ إٔ ٜٛقع ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟلا يجٛط يصاسب ايص -9

  . ايعٌُ

لا يجٛط تؾزٜز الجظا٤ في ساي١ تهضاص المدايؿ١ إسا نإ قز اْكط٢ ع٢ً المدايؿ١ ايغابك١ َا١٥  -10

  . بتٛقٝع الجظا٤ عًٝ٘ عٔ تًو المدايؿ١  ٚماإْٛ َٜٛا َٔ تاصٜذ إبلاؽ المزٜض ايتٓؿٝشٟ

المزٜض ايتٓؿٝشٟ بمدايؿ١ َط٢ ع٢ً نؾؿٗا أنجض َٔ ثلاثين َٜٛاً . ٚلا يجٛط    يجٛط اتٗاّلا -11

بأنجض   تٛقٝع دظا٤ تأرٜبي بعز تاصٜذ اْتٗا٤ ايتشكٝل في المدايؿ١ ٚثبٛتٗا في سل المزٜض ايتٓؿٝشٟ

  . َٔ ثلاثين َٜٛاً

صز َٓؾأت الجُع١ٝ َا لم ٜهٔ لا يجٛط تٛقٝع دظا٤ تأرٜبي ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ لأَض اصتهب٘ خا  -12

المزٜض ايتٓؿٝشٟ عٔ   َتصلًا بالجُع١ٝ أٚ بأصشاب ايصلاس١ٝ ؾٝٗا . نُا لا يجٛط إٔ ٜٛقع ع٢ً

المدايؿ١ ايٛاسز٠ غضا١َ تظٜز قُٝتٗا عٔ أدض٠ خمغ١ أٜاّ . ٚلا تٛقٝع أنجض َٔ دظا٤ ٚاسز ع٢ً 

يتي تٛقع عًٝ٘ أنجض َٔ أدض خمغ١ أٜاّ في المدايؿ١ ايٛاسز٠ ، ٚلا إٔ تكتطع َٔ أدضٙ ٚؾا٤ً يًػضاَات ا

  . ايؾٗض ايٛاسز ، ٚلا إٔ تظٜز َز٠ إٜكاؾ٘ عٔ ايعٌُ رٕٚ أدض ع٢ً خمغ١ أٜاّ في ايؾٗض

لا يجٛط تٛقٝع دظا٤ تأرٜبي ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ إلا بعز إبلاغ٘ نتاب١ بما ْغب إيٝ٘ ٚاعتذٛاب٘  -13

لخاص . ٚيجٛط إٔ ٜهٕٛ الاعتذٛاب ٚؼكٝل رؾاع٘ ٚإثبات سيو في لذطض ٜٛرع في ًَؿ٘ ا

ؽؿاٖ٘ في المدايؿات ايبغٝط١ ايتي لا ٜتعز٣ الجظا٤ المؿضٚض ع٢ً َضتهبٗا الإْشاص أٚ ايػضا١َ 

  . باقتطاع َا لا ٜظٜز ع٢ً أدض ّٜٛ ٚاسز ، ع٢ً إٔ ٜجبت سيو في المحطض

عٔ الاعتلاّ أٚ نإ  المزٜض ايتٓؿٝشٟ بكضاص تٛقٝع الجظا٤ عًٝ٘ نتاب١ ، ؾإسا اَتٓع  يجب إٔ ٜبًؼ -14

اٚ اخش تٛقٝع ؽاٖزٜٔ عٔ إَتٓاع  غا٥باً ؾيرعٌ ايبلاؽ بهتاب َغذٌ ع٢ً عٓٛاْ٘ المبين في ًَؿ٘ 

سل الاعتراض ع٢ً ايكضاص الخاص بتٛقٝع الجظا٤ عًٝ٘ خلاٍ خمغ١   ًُزٜض ايتٓؿٝشٟي ٚ،الاعتلاّ 

ايٓٗا٥ٞ بإٜكاع الجظا٤ عًٝ٘ ،  إبلاغ٘ بايكضاص  َٔ تاصٜذ –عزا أٜاّ ايعطٌ ايضسم١ٝ  –عؾض َٜٛاً 

َٔ ْعاّ ايعٌُ  72ٜٚكزّ الاعتراض إلى ١٦ٖٝ تغٜٛل الخلاؾات ايعُاي١ٝ . نُا دا٤ بالمار٠ 

  . ايغعٛرٟ

 َع  سذِ المدايؿ١ المضتهب١ . المزٜضيجب إٔ  ٜتٓاعب الجظا٤ المٛقع ع٢ً  -15

 ٘ ايؾؿٗٞ .َٔ قبٌ لدًػ الإراص٠ عزا ايتٓبٝ اعتُارٙلم ٜتِ  ٜعتز بالجظا٤ َا لا -16



 

 

ٜؾهٌ أنجض َٔ لرايؿ١ ؾٝهتؿٞ بتٛقٝع ايعكٛب١ الأؽز  المزٜضإسا نإ ايؿعٌ ايشٟ أصتهب٘  -17

 لها . المكضص٠َٔ بين ايعكٛبات 

يجب نتاب١ ايػضاَات ايتي تٛقع ع٢ً المزٜض ايتٓؿٝشٟ في عذٌ خاص َع بٝإ أسم٘ َٚكزاص أدضٙ  -18

 . َٚكزاص ايػضا١َ ٚعبب تٛقٝعٗا ٚتاصٜذ سيو

 

يؿعٌ َٔ الأؾعاٍ ايٛاصر٠ ظزٍٚ الجظا٤ات  المزٜضتغتٛدب الجظا٤ اصتهاب  تأرٜب١ٝايؿ١ ٜعتبر لر -19

 المضؾل  .

 ؼزر المدايؿات ايتي تغتشل الجظا٤ات ٚؾكا يًذزٍٚ المضؾل .  -20

 ومحق اللائحة

 :جذوه الجشاءات : أولا

 رصد١ الجظا٤ َٔ الأدض ايَٝٛٞ ْٛع المدايؿ١

 صابع َض٠ ثايح َض٠ ثاْٞ َض٠ أٍٚ َض٠ ايعٌُأٚلا : لرايؿات تتعًل بمٛاعٝز  ّ

 

1 

رقٝك١ رٕٚ إسٕ أٚ عشص  15عٔ َٛاعٝز الحطٛص يًعٌُ يػا١ٜ  ايتأخير

 َكبٍٛ )إسا لم ٜترتب ع٢ً ايتأخير تعطٌٝ آخضٜٔ
 %20 %10 %5 إْشاص نتابٞ

2 
رقٝك١ رٕٚ إسٕ أٚ عشص  15ايتأخير عٔ َٛاعٝز الحطٛص يًعٌُ يػا١ٜ 

 ( آخضٜٔايتأخير تعطٌٝ  َكبٍٛ )إسا تضتب ع٢ً

 إْشاص نتابٞ

 

5% 

 

25% 

 

50% 

 

 ٖشا بالإضاؾ١ إلى سغِ أدض طَٔ ايتأخير

 

3 

 

رقٝك١ يػا١ٜ  15ايتأخير عٔ َٛاعٝز الحطٛص يًعٌُ لمز٠ أنجض َٔ 

رقٝك١ رٕٚ إسٕ أٚ عشص َكبٍٛ )إسا لم ٜترتب ع٢ً ايتأخير تعطٌٝ  30

 (أخضٜٔ

10% 15% 25% 50% 

4 

رقٝك١ يػا١ٜ  15عٝز الحطٛص يًعٌُ لمز٠ أنجض َٔ ايتأخير عٔ َٛا

رقٝك١ رٕٚ إسٕ أٚ عشص َكبٍٛ )إسا تضتب ع٢ً ايتأخير تعطٌٝ  30

 آخضٜٔ(

 ّٜٛ ناٌَ 75% 50% 25%

 ٖشا بالإضاؾ١ إلى سغِ أدض طَٔ ايتأخير

5 

 60رقٝك١ يػا١ٜ  30ايتأخير عٔ َٛاعٝز الحطٛص يًعٌُ لمز٠ أنجض َٔ 

َكبٍٛ )إسا لم ٜترتب ع٢ً ايتأخير تعطٌٝ  رقٝك١ رٕٚ إسٕ أٚ عشص

 آخضٜٔ

 ّٜٛ ناٌَ 75% 50% 25%

6 

 60رقٝك١ يػا١ٜ  30ايتأخير عٔ َٛاعٝز الحطٛص يًعٌُ لمز٠ أنجض َٔ 

تعطٌٝ آخضٜٔ  ايتأخيررقٝك١ رٕٚ إسٕ أٚ عشص َكبٍٛ )إسا تضتب ع٢ً 

) 

30% 

 

50% 

 

 ّٜٛ

 ناٌَ

 

 ّٜٛ ناٌَ

 

 ايتأخيرٖشا بالإضاؾ١ إلى سغِ أدض طَٔ 

7 
ايتأخير عٔ َٛاعٝز الحطٛص يًعٌُ لمز٠ تظٜز ع٢ً عاع١ رٕٚ إسٕ أٚ 

 عشص َكبٍٛ )عٛا٤ تضتب أٚ تضتب ع٢ً ايتأخير تعطٌٝ آخضٜٔ (

 إْشاص

 

 ّٜٛ

 ناٌَ

 

 َٜٛين

 

 ثلاث١ أٜاّ

 

ٖشا بالإضاؾ١ إلى سغِ أدض عاعات 

 ايتأخير



 

 

8 
َكبٍٛ بما  تضى ايعٌُ أٚ الإْصضاف قبٌ المٝعار رٕٚ أسٕ أٚ عشص

 يجاٚط ايضبع عاع١

 إْشاص نتابٞ

 

10 % 

 

25% 

 

 ّٜٛ ناٌَ

 

ٖشا بالإضاؾ١ إلى سغِ أدض َز٠ تضى 

 ايعٌُ

9 
َٛاعٝز ايعٌُ رٕٚ  ايعٛر٠ ايٝ٘ بعز إْتٗا٤ ايبكا٤ في َكض ايعٌُ اٚ

 َبرص.
 ّٜٛ ناٌَ %25 %10 إْشاص نتابٞ

 

 ثاٌيا : مخالفات تتعمق بتٍعيي العىن

 الأدض ايَٝٛٞ رصد١ الجظا٤ َٔ

 صابع َض٠ ثايح َض٠ ثاْٞ َض٠ أٍٚ َض٠

إْشاص  الخضٚز َٔ غير المهإ المدصص يًدضٚز 1

 نتابٞ

10% 15% 25% 

إْشاص  إعتكباٍ طا٥ضٜٔ في أَانٔ ايعٌُ رٕٚ إسٕ َٔ الإراص٠ 2

 نتابٞ

10% 15% 25% 

إْشاص  الأنٌ في غير المهإ المعز أٚ المٝعار المحزر يشيو . 3

 نتابٞ

10% 15% 25% 

إْشاص  ايّٓٛ أثٓا٤ ايعٌُ 4

 نتابٞ

10% 15% 25% 

 ثلاخ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ ْصـ ّٜٛ ايّٓٛ في الحالات ايتي تغتزعٞ ٜكع١ َغتُض٠ . 5

 ّٜٛ ناٌَ %50 %25 %10 ايتغهع أٚ ٚدٛر ايعُاٍ في غير لذًِٗ أثٓا٤ عاعات ايعٌُ 6

إْشاص  الهاتـ لأغضاض خاص١ رٕٚ إسٕ اعتعُاٍ 7

 ٞنتاب

10% 25% 50% 

 ايتلاعب في اثبات الحطٛص 8
 َٜٛإ ّٜٛ 50% 25%

ٚيجٛط ايؿصٌ ستي يٛ ناْت المدايؿ١ 

 َٜٛإ ّٜٛ %50 %25 عزّ إطاع١ الأٚاَض ايعار١ٜ الخاص١ بايعٌُ 9 الأٚلى

 عزّ تٓؿٝش ايتعًُٝات المتعًك١ بايعٌُ 10
 َٜٛإ ّٜٛ 50% 25%

 في المض٠ ايجايج١ ٌٚيجٛط ايؿص

11 
ايتشضٜض ع٢ً لرايؿ١ الأٚاَض ٚايتعًُٝات الخط١ٝ الخاص١ 

 بايعٌُ

 َٜٛإ

 

 ----- أٜاّخمغ١  أٜاّثلاث١ 

 ٚيجٛط ايؿصٌ في المض٠ ايجايج١

12 
ايعٌُ ايشٟ قز ٜٓؾا عٓ٘ ضضص في  فيالإُٖاٍ أٚ ايتٗإٚ 

 صش١ ايعُاٍ أٚ علاَتِٗ أٚ في المٛار ٚالأرٚات

 أٜاّخمغ١  أٜاّثلاث١  َٜٛإ

 الأٚلىيجٛط ايؿصٌ ست٢ يٛ ناْت المدايؿ١ ٚ

13 
يًُشاؾع١ ع٢ً علا١َ  المحعٛص٠ايتزخين في الأَانٔ 

 ايعُاٍ في َهإ ايعٌُ ٚخاصد٘ أٚ حمٌ َؾتكات٘
 يجٛط ؾصً٘ َٔ ايعٌُ ست٢ يٛ ناْت المدايؿ١ الأٚلى

 

 

 مخالفات تتعمق بضموك العاون ثالجا:

 ْٛع المدايؿ١ ّ

 َٝٛٞرصد١ الجظا٤ َٔ الادض اي

 أٍٚ َض٠
ثاْٞ 

 َض٠
 صابع َض٠ ثايح َض٠

1 
ايتؾادض َع ايظَلا٤ أٚ إسزاخ َؾاغبات في لذٌ 

 ايعٌُ
 ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ

خمغ١ اٜاّ ٚيجٛط 

 ايؿصٌ في المض٠ ايجايج١

 ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ ايتُاصض 2
خمغ١ اٜاّ ٚيجٛط 

 ايؿصٌ في المض٠ ايجايج١



 

 

 خمغ١ اٜاّ ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ  عٓز طًب سيوالإَتٓاع عٔ إدضا٤ايهؾـ ايطبي 3

 َٜٛإ ّٜٛ %50 %25 صؾض ايتؿتٝؿ عٓز الإْصضاف 4

 خمغ١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ %50 لرايؿ١ ايتعًُٝات ايصش١ٝ المتعًك١ بأَه١ٓ ايعٌُ 5

6 
عزّ تغًِٝ الأَٛاٍ المحص١ً في المٛاعٝز رٕٚ تبرٜض 

 َكبٍٛ
 َٜٛإ

ثلاث١ 

 اٜاّ

 أٜاّخمغ١ 

 ايؿصٌ َع

 المهأؾا٠
 

 يجٛط ؾصً٘ ست٢ يٛ ناْت المدايؿ١ الأٚلى جمع إعاْات أٚ ْكٛر رٕٚ إسٕ 7

8 
نتاب١ عباصات ع٢ً الجزصإ أٚيصل إعلاْات رٕٚ 

 إسٕ

إْشاص 

 نتابٞ
10% 25% 50% 

9 
الإرعا٤ نشبا ع٢ً ايضؤعا٤ أٚايظَلا٤ مما ٜٛرٟ إلى 

 تعطٌٝ ايعٌُ

المدايؿ١ ٜٓشص خطٝا بايؿصٌ ٚيجٛط ؾصً٘ ست٢ يٛ ناْت 

 الأٚلى

 .الإعضاف في إعتٗلاى المٛار الأٚي١ٝ  10
إْشاص 

 نتابٞ
 َٜٛإ ّٜٛ 50%

11 
اعتعُاٍ الأرٚات أٚ الآلات اٚ الخزَات في أغضاض 

 خاص١
 خمغ١ اٜاّ ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ

  والاجتىاعية :مخاطز وإصابات العىن والخذوات الصحية الحادي عشز : 

 آ١َٓ ٚلذؿظ٠ ع٢ً ايعٌُ  ع٢ً الجُع١ٝ تٛؾير ب١٦ٝ  -1

ٜطبل عل المزٜض ايتٓؿٝشٟ في ؽإٔ إصابات ايعٌُ ٚالإَضاض الم١ٝٗٓ أسهاّ ؾضع الأخطاص الم١ٝٓٗ َٔ ْعاّ ايتأَٝٓات   -2

 .ٖـ 3/9/1421في  33الادتُاع١ٝ ايصارص بالمضعّٛ المًهٞ صقِ ّ/ 

 اٌتهاء عقذ العىن الجاٌي عشز : 

  . َٔ ْعاّ ايعٌُ ايغعٛرٟ 74ٓصٛص عًٝٗا في المار٠ ٜٓتٗٞ عكز ايعٌُ في أٟ َٔ الأسٍٛ الم -1

إسا نإ ايعكز غير لذزر المز٠ داط لأٟ َٔ طضؾٝ٘ إْٗاؤٙ بٓا٤ً ع٢ً عبب َؾضٚع يجب بٝاْ٘ بمٛدب إؽعاص ٜٛد٘ إلى   -2

لا ٜكٌ ايطضف الآخض نتاب١ قبٌ الإْٗا٤ بمز٠ لا تكٌ عٔ ثلاثين َٜٛاً إسا نإ أدض المزٜض ايتٓؿٝشٟ ٜزؾع ؽٗضٜاً ، ٚ

  . عٔ خمغ١ عؾض َٜٛاً بايٓغب١ إلى غيرٙ

إسا أُْٗٞ ايعكز يغبب غير َؾضٚع نإ يًطضف ايشٟ أصاب٘ ضضص َٔ ٖشا الإْٗا٤ الحل في تعٜٛض تكزصٙ ١٦ٖٝ تغ١ٜٛ  -3

  . الخلاؾات ايعُاي١ٝ ،ٜضاع٢ ؾٝ٘ َا لحك٘ َٔ أضضاص َار١ٜ ٚأرب١ٝ ساي١ ٚاستُاي١ٝ ٚظضٚف الإْٗا٤

ُٜؿصٌ َٔ عًُ٘ بػير عبب َؾضٚع إٔ ٜطًب إعارت٘ إلى ايعٌُ ٜٚٓعض في ٖشٙ ايطًبات   شٟيجٛط يًُزٜض ايتٓؿٝ -4 اسا 

  . ٚؾل أسهاّ ْعاّ ايعٌُ ٚلا٥ش١ المضاؾعات أَاّ ٦ٖٝات تغ١ٜٛ الخلاؾات ايعُاي١ٝ

لا ٜٓكطٞ عكز ايعٌُ بٛؾا٠ صاسب ايصلاس١ٝ ، َا لم تهٔ ؽدصٝت٘ قز صٚعٝت في إبضاّ ايعكز ٚيهٓ٘ ٜٓتٗٞ  -5

ا٠ المزٜض ايتٓؿٝشٟ أٚ بعذظٙ عٔ أرا٤ عًُ٘ ، ٚسيو بمٛدب ؽٗار٠ طب١ٝ َعتُز٠ َٔ الجٗات ايصش١ٝ المدٛي١ أٚ َٔ بٛؾ

   ايطبٝب المدٍٛ ايشٟ ٜعٝٓ٘ صاسب ايصلاس١ٝ

أٚ تعٜٛط٘ إلا في الحالات ايٛاصر٠   لا يجٛط يصاسب ايصلاس١ٝ ؾغذ ايعكز رٕٚ َهاؾأ٠ أٚ إؽعاص المزٜض ايتٓؿٝشٟ   -6

  . يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ يهٞ ٜبزٟ أعباب َعاصضت٘ يًؿغذ  ( َٔ ْعاّ ايعٌُ ؽضٜط١ إٔ تتاح ايؿضص١ 80)  بالمار٠

يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ إٔ ٜترى ايعٌُ رٕٚ إؽعاص ، َع استؿاظ٘ عكٛق٘ ايٓعا١َٝ نًٗا في أٟ َٔ الحالات ايٛاصر٠   يحل    -7

  . ( َٔ ْعاّ ايعٌُ 81بالمار٠ ) 

بغبب المضض ، قبٌ اعتٓؿاسٙ المزر المحزر٠ يلإداط٠ المٓصٛص   ْٗا٤ خز١َ المزٜض ايتٓؿٝشٟلا يجٛط يصاسب ايصلاس١ٝ إ  -8

  . عًٝٗا في ْعاّ ايعٌُ ٚيًُزٜض ايتٓؿٝشٟ الحل في إٔ ٜطًب ٚصٌ إداطت٘ ايغ١ٜٛٓ بالمضض١ٝ



 

 

 الحهِ ع٢ً المٛظـ ْٗا٥ٝا بعكٛب١ عٔ دضيم١ لر١ً بايؾضف أٚ الأَا١ْ  . -9

في ساي١ ٚ الاعتلاّفي َكض ايعٌُ ٜٚٛقع المضعٌ إيٝ٘ بإعتلاَ٘ َع تٛضٝح تاصٜذ ًُزٜض ي إٔ ٜتِ تغًِٝ الإخطاص  -10

 َٔ طَلا٥٘ في ايعٌُ . اثٓإَع إثبات ايٛاقع١ في لذطض صسمٞ ٜٛقع عًٝ٘  الاعتلاّعٔ  المزٜضإَتٓاع 

تاصٜذ إْتٗا٤ عًُ٘ عٓز اْٗا٤ خزَت٘ ؽٗار٠ َٔ ٚاقع ًَـ خزَت٘ َبٝٓا بٗا تاصٜذ ايتشاق٘ بايعٌُ ٚيًُزٜض ٜغًِ  -11

أعبٛع َٔ تاصٜذ طًب٘ لها )عٌُ نمٛسز  أقصاٙالمُٓٛس١ ي٘ ٚسيو في َٝعار  َٚغ٢ُ ايٛظٝؿ١ ٚالأدض ٚالإَتٝاطات 

 .ؽٗار٠ خز١َ (

 

 :وكافأ  ٌهاية الخذوة الجالح عشز :  

ؼغب ع٢ً  إسا اْتٗت علاق١ ايعٌُ ٚدب ع٢ً الجُع١ٝ إٔ تزؾع إلى يًُزٜض ايتٓؿٝشٟ َهاؾأ٠ عٔ َز٠ خزَت٘  -1

أعاؼ أدض ْصـ ؽٗض عٔ نٌ ع١ٓ َٔ ايغٓٛات الخُػ الأٚلى ، ٚأدض ؽٗض عٔ نٌ ع١ٓ َٔ ايغٓٛات ايتاي١ٝ ، 

المزٜض ايتٓؿٝشٟ َهاؾأ٠ عٔ أدظا٤ ايغ١ٓ بٓغب١ َا قطاٙ   ٜٚتدش الأدض الأخير أعاعاً لحغاب المهاؾأ٠ ، ٜٚغتشل

  . َٓٗا في ايعٌُ

 

اعتكاي١ المزٜض ايتٓؿٝشٟ ٜغتشل في ٖشٙ الحاي١ ثًح المهاؾأ٠ بعز خز١َ لا تكٌ  إسا نإ اْتٗا٤ علاق١ ايعٌُ بغبب  -2

َزتٗا عٔ عٓتين َتتايٝتين، ٚلا تظٜز عٔ خمػ عٓٛات ، ٜٚغتشل ثًجٝٗا إسا طارت َز٠ خزَت٘ ع٢ً خمػ عٓٛات 

  . َتتاي١ٝ ٚلم تبًؼ عؾض عٓٛات ٜٚغتشل المهاؾأ٠ نا١ًَ إسا بًػت َز٠ خزَت٘ عؾض عٓٛات ؾأنجض

  . ٜغتشل المزٜض ايتٓؿٝشٟ المهاؾأ٠ نا١ًَ في ساي١ تضن٘ يًعٌُ ْتٝذ١ يك٠ٛ قاٖض٠ خاصد٘ عٔ إصارت٘   -3

َٔ  –ع٢ً الأنجض  –المزٜض ايتٓؿٝشٟ ٚدب ع٢ً الجُع١ٝ رؾع أدضٙ ٚتصؿ١ٝ سكٛق٘ خلاٍ أعبٛع   إسا اْتٗت خز١َ  -4

ٖٛ ايشٟ أ٢ْٗ ايعكز ، ٚدب ع٢ً الجُع١ٝ تصؿ١ٝ   تاصٜذ اْتٗا٤ ايعلاق١ ايعكز١ٜ ، أَا إسا نإ المزٜض ايتٓؿٝشٟ

سكٛق٘ نا١ًَ خلاٍ َز٠ لا تظٜز ع٢ً أعبٛعين ، ٚيصاسب ايصلاس١ٝ إٔ يحغِ أٟ رٜٔ َغتشل ي٘ بغبب ايعٌُ 

 َٔ المبايؼ المغتشك١ يًُٛظـ

 



 

 

 

 المراجع والاعتماد

، هـ17/1/1444في هذه السياسة   الأولى  في دورته (1) ماع رقملاجتاعتمد مجلس إدارة الجمعية في ا

 .وتحل هذه السياسة محل أي سياسات وضعت سابقا

 الجمعية مجلس إدارة  اعتماد أعضاء 

 التوقيع  الصفة سمالا م

 الرئيس عبدالله مطلق الحربي 1
 

 نائب الرئيس سامي متعب الحربي 2
 

 ق  أمين الصندو ربيفهد محمد الح 3
 

 ــــــــــوعضــــــــ ليمان الحربيناصر س 4
 

 عضــــــــــــــــــو ماجد سعد الحربي 5
 

 رئيس مجلس الادارة              

                                                                            

 يبرق الحعبدالله مطل                                                                        
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